
 
 
 
 

MASTER MANAGEMENT DU DEVELOPPEMENT 
Mention Action humanitaire et sociale – 2ème année 

 
 
 

FICHE METIER : CHARGE(E) DE MISSION 

Tâches 

Sous la supervision du responsable de service elle/il : 

• Assurera le suivi des partenariats  
• Effectuera des missions dans les pays concernés en vue de suivre ces 

initiatives et de maintenir et développer les relations de partenariat 
avec ces pays 

• Participera aux rencontres de concertation avec des agences de 
développement, instituts, organismes et pouvoirs publics engagés ou 
intéressés par une ou plusieurs action(s) dans les pays sous sa 
responsabilité ;  

• Instruira les demandes de financement pouvant être présentées au 
Comité Permanent de Financement ;  

• Préparera la Commission du Partenariat International et y participera ; 
• Gèrera le budget affecté à ses pays (des instructions sur le budget et 

les activités sont préparées par la Chargée de Mission actuellement en 
poste) ; 

• Assurera le suivi des projets cofinancés en lien avec le Service 
Cofinancements. 

• Participera occasionnellement à des animations  
• Organisera l’accueil en France de délégations partenaires de la zone 

géographique sous sa responsabilité en appui aux objectifs recherchés 
dans les régions et les pays concernés et dans le cadre 
d’animations/événements organisés  

• Pourra participer aux activités de plaidoyers / lobbying  

Profil  

• Une connaissance et capacités d’analyse des contextes géopolitiques, 
culturels et religieux   

• Capacité à travailler en équipe.   
• Grande capacité d’écoute et de mise en relation.  
•  Bonne capacité d’expression en public.  
•  Pratique courante de l’anglais impérative  
• Excellente maîtrise de l’outil informatique. 

Contrat : La rémunération brute 12 500 euros 


